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Информация о реализуемых образовательных программах 

№ 
п/п 

Уровень 
образования Форма обучения 

Срок 
обучения 

(час) 

Код и наименование 
профессии Направление подготовки  

1. Профессиональное 
обучение 

заочная с 
применением 
электронного 
обучения и 
дистанционных 
образовательных 
технологий 

80 16199 Оператор 
электронно-
вычислительных и 
вычислительных 
машин 

Профессиональная подготовка  

Учебные предметы, курсы, дисциплины (модули), практики 
1. Основные сведения о работе ПЭВМ  
2. Программы офисного пакета MS Office  
3. Основы компьютерной графики  
4. Базы данных  
5. Обзор средств электронных коммуникаций  
6. Промежуточная аттестация  
7. Итоговая аттестация  

2. Дополнительное 
профессиональное 
образование 

заочная с 
применением 
электронного 
обучения и 
дистанционных 

20 Автоматизация 
бухгалтерского учета: 
1С:Бухгалтерия 
предприятия 8.3 

Повышение квалификации  

mailto:msk@vtrud.ru


образовательных 
технологий 

Учебные предметы, курсы, дисциплины (модули), практики 
1. Вводные сведения о программе: платформа, конфигурации  
2. Подготовка и запуск программы, опции и интерфейс «Такси». Ввод начальных остатков, заполнение справочников.  
3. Журналы документов, работа с командной панелью списков документов  
4. Учет банковских операций, оформление банковской выписки. Учет кассовых операций, оформление кассовой книги  
5. Расчеты с подотчетными лицами, командировочные расходы. Приобретение объекта.  
6. Учет реализации товаров. Учет материалов. Учет готовой продукции, оформление спецификации Основные средства, принятие к учету с 

вводом в эксплуатацию.  
7. Учет оплаты труда  
8. Ведение книги покупок и продаж  
9. Завершающие операции отчетного периода обработка «Закрытие месяца», «Помощник по учету НДС»  
10. Отчеты: Экспресс-анализ ведения учета, регламентированные отчеты, календарь бухгалтера  
11. Сохранение и восстановление данных, загрузка/выгрузка информационной базы  
12. Итоговая аттестация  

 
3.       
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